
SELÇUK ÜNİVERSİTESİ
KADINHANI FAİK İÇİL MESLEK YÜKSEKOKULU

Öğrenci Staj İşlem Süreci İş Akış Şeması
(Öğrenci İşleri Birimi)

STAJ İŞLEMLERİNİ BAŞLAT

Öğrenci staj için uygun işyerini bulur.

Staj Başvuru Formunu Öğrenci İşleri Biriminden alır,  
gerekli yerleri doldurur, fotoğraf yapıştırır.

Staj başvuru formu ile stajını yapmak istediği 
kuruma/şirkete başvurur.

Staj Başvurun 
Kabul Edildi mi?

E

H

Öğrenci Evraklarını Danışmanına teslim eder.

Staj yeri Danışmanı 
tarafından uygun görüldü 

mü?

Kimlik fotokopini, Staj Evraklarını Danışmanına 
teslimeder ve sigorta girişini Öğrenci İşlerine yaptırır.

H

E

Staj sonunda staj defterini ve gizli sicil formunu birim 
yöneticisine onaylatır.

Staj döneminde yaptığı çalışmaları staj defterine yazar 
ve evraklarının bir örneğini alır.

Staj başlama tarihinde evraklarıyla birlikte staj yapacağı 
birime gider ve staja başlar.

Öğrenci Staj evraklarını, gizli sicil raporunu ve staj 
dosyasını Öğrenci İşlerinden alır.

YAPILAN STAJ 
BAŞARILI

Firma posta ile 
gönderilecek.

Yüksekokul tarafından ilan edilen tarihlerde öğrenci 
staj defterini ve evraklarını Danışmanına  teslim eder.

Öğrenci Gizli  sicil 
zarfını Danışmanına

Teslim Edildi mi?

H

E

EksikRet

Öğrencinin Danışmanı tarafından Staj Defteri ve 
Evraklarının Kontrolü yapılır.

STAJ SONUCU

E

Firma posta ile 
gönderecek veya 
öğrenci şahsen 

getirecek.

Staj geçersiz 
sayıldı.


